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海口市档案局 2018 年度                 

档案利用与维护项目支出绩效自评报告 

 

    一、项目概况 

    （一）项目单位基本情况。 

    根据《海口市人民政府办公室关于印发海口市档案局（馆）

职能配置内设机构和人员编制规定的通知》（海府办〔2001〕108

号），市档案局（馆）为主管全市档案事业行政管理和档案保管

利用的市政府直属副处级事业机构，具体业务包括：依法拟定

并组织实施本市档案工作的政策、法规、规章和规则、计划；

对全市档案工作进行宏观管理；组织、指导、监督、协调全市

机关、企事业单位、群众团体做好文书、科技和专业档案业务

工作，如期完成各项档案工作任务；负责组织全市档案宣传、

档案专业教育和档案专业干部培训工作；定期接收、收集档案；

负责档案的整理、保管、统计、提供利用和鉴定存毁工作；维

护档案的完整与安全，推进档案工作的科学管理和现代化建设；

编写参考资料，公布党政文献及参与编史修志；组织召开全市

档案工作会议，定期分析工作形势，总结交流经验，表彰先进；

指导海口市档案学会工作，开展档案学术的研究、探讨和交流；

承办市政府和上级部门交办的工作等等。 

（二）项目基本性质、用途和主要内容、涉及范围。 

    该项目主要是针对为社会各界提供档案利用和市政府公开



信息；记录市领导公务活动和举办档案展览；同时维护档案实体

的安全。2018 年主要接待档案利用者 2396 人次，调阅档案资

料 15806 卷（件）次，提供利用档案资料 8351 卷（件）次，复

印、打印、摘录档案资料 26859 页，同时向市民提供政府公开

信息若干；编印了《市领导画册》；编印《海口市人民政府公

报》1-12 期。 

    二、项目资金使用及管理情况 

（一）项目资金到位情况分析。 

    本项目 22.6 万元全部为市财政拨款，到位及时。 

（二）项目资金使用情况分析。 

档案利用与维护项目按计划使用资金 22.6 万元，无剩余。 

（三）项目资金管理情况分析分析。 

2018 年，我局严格执行相关管理制度，保证项目的顺利实

施，取得了明显的效果。项目资金拨付严格审批程序，使用规

范，会计核算真实、准确。此次绩效评价过程中未发现截留、

挤占或挪用项目资金的情况。 

三、项目组织实施情况 

（一）项目组织情况分析。 

作为我局经常性项目，每年的上年末都对工作进行分析，

总结经验，同时对下一年度的工作做好计划，积极整理和保管

新进馆的档案，做好数据化加工，安排人员培训学习；按时跟

踪拍摄市领导活动情况；按时收集政府公开文件，做好档案利



用和展览的准备。 

（二）项目管理情况分析。 

根据国家和省市相关规定，对项目经费的使用制订了管理

办法，不断加强财务管理内部控制制度，进一步完善经费管理

规定。项目业务由业务科室实施，资金支出由办公室统筹办理，

不以任何理由虚列、截留、挤占、挪用，资金支出严格按照财

务规定执行。 

四、项目绩效情况 

（一）项目绩效目标完成情况分析。 

1. 项目的经济性分析。 

该项目预算投资金额 22.6 万元，当年支出 22.6 万元，项

目实施过程中严格按照项目预算科目及有关政策规定进行支

付。 

2. 项目的效率性分析。 

（1）项目的实施进度； 

根据项目运行方案，实施严格的项目管理，截止 2018 年

12 月底项目已经全部实施完成，项目经费已拨付 22.6 万元。 

（2）项目完成质量。 

根据项目运行方案，细化任务，合理配置资源，建立项目

控制管理机制，规避项目风险，确保了项目较好质量的完成。 

3. 项目的效益性分析。 

（1）项目预期目标完成程度。 



该项目为我局经常性项目，无论是档案的利用还是编印相关公

开信息以及举办展览、维护档案实体的安全都是按部就班进行

各项经费也是及时拨付以保障工作的正常开展。2018 年主要接

待档案利用者 2396 人次，调阅档案资料 15806 卷（件）次，提

供利用档案资料 8351 卷（件）次，复印、打印、摘录档案资料

26859 页，同时向市民提供政府公开信息若干；编印了《市领

导画册》；编印《海口市人民政府公报》1-12 期。与项目预期

成效一致。 

（2）项目实施对经济和社会的影响。 

该项目的受益群体主要是社会公众和今后的历史研究工作

者，对经济效益的影响是间接的，没有显著的表现。档案利用

得到各界的认可；《市领导画册》记录了市领导的政务活动，

同时为历史研究提供了佐证，也得到市领导的认可，《海口市

人民政府公报》获得市民的高度关注，举办的展览也得到社会

各界的积极关注。 

4. 项目的可持续性分析。 

该项目是为保障主要的档案工作运行而设置的，这是档案

工作的重心，后续政策、资金、人员机构安排和管理措施等不

会影响项目的持续发展。 

5. 项目预算批复的绩效指标完成情况分析 

    2018 年主要接待档案利用者 2396 人次，调阅档案资料

15806 卷（件）次，提供利用档案资料 8351 卷（件）次，复印、



打印、摘录档案资料 26859 页，同时向市民提供政府公开信息

若干；编印了《市领导画册》；编印《海口市人民政府公报》

1-12 期。 

（二）项目绩效目标未完成原因分析。 

    该项目不存在相关情况 

五、综合评价情况及评价结论。 

    2018 年度，我局“档案利用与维护”项目的目标设定选择

比较科学，决策过程、资金分配、资金到位、资金管理、组织

实施等方面落实情况较好，能按进度时序有效开展，取得预期

效果。总自评分 100 分。 

六、主要经验及做法、存在的问题和建议 

    考虑到档案工作的“总量递增”特性，希望财政预算也能

够对档案工作附加“总量递增”。 


